
研究計畫審查
論文口試
畢業離校程序

國立臺南大學國語文教學與應用研究所

國立臺南大學中國文學碩士在職專班



１確認申請研究計畫之資格
1.本步驟僅有「創作類研究生」須進行，如您為一般學術類或專業實

務類研究生則毋須理會，請直接從下一頁的「2-研究計畫審查」開

始看起。

2.相關表單請見系網（https://ppt.cc/fIm6sx），下載填寫「申請研

究計畫資格審核表」，並附上獎狀或刊物作為證明。

3.繳交紙本至系辦審核。

https://ppt.cc/fIm6sx


２研究計畫審查
1.至系網（https://ppt.cc/fIm6sx）下載並填寫「研究計畫審查申請

表」。

2.和指導教授確認審查委員姓名、職級及寄送地址，並請指導教授簽名。

3.將申請表、研究計畫及歷年成績單（至紅樓1樓機器申請）一併送至

系辦。

4.研究計畫可由學生自行寄送給委員，或由系辦代為寄送。

• 自行寄送：請附上鐘點費領據、審查評鑑表及聘書（以上請先向

系辦助教索取），回郵信封收件者寫系辦地址。

• 系辦代為寄送：請提供委員地址。

https://ppt.cc/fIm6sx


２研究計畫審查
6.研究計畫內容需撰寫至何種程度，請與指導教授確認。

7.審查鐘點費由系辦處理，毋須繳交任何費用。

8.審查時長通常為兩週至一個月左右，待委員寄回審查意見後，系辦

將通知學生領取資料，因此申請表請務必留下您的常用電子信箱。

注意：

最遲須於口試前三個月送交研究計畫，例如：預定7/10口試，則4/10前

須將研究計畫寄出。因此建議，確定研究方向後可和指導教授商量，提

早於口試前一學期先送研究計畫，以確保屆時能順利口試。



３論文口試
1.與指導教授確認口試委員及日期，並自行備齊以下資料

 論文口試申請表（至系網下載填寫，至遲請於口試前一個月送

至系辦，以便製作聘書及預借教室）

 畢業門檻檢核表（有記載演講及學術活動紀錄的那張）

 歷年成績單（可至紅樓1樓機器申請）

 第一次論文比對結果（請先至系網下載填寫「Turnitin論文比

對帳號申請表」，將申請表送至系辦，待開通系統後始得進行

比對，最後需提供百分比那幾頁，相關網站https://ppt.cc/fI13gx）

 學位論文符合學術倫理規範聲明書（填寫論文比對結果）

https://ppt.cc/fI13gx


３論文口試
2.寄送論文口試本

 可由學生自行寄送給委員，或由系辦代為寄送。

• 自行寄送：請附上聘函（可向系辦助教索取）。

• 系辦代送：請提供委員地址。

 最遲請於口試前兩週寄送給委員，詳細所需時間可與指導教授

討論。

 請和委員確認交通方式，如開車前來請提供車號，以便提前申

請貴賓入校停車。



３論文口試
3.口試當天

 系辦會準備領據、審定書、評分表、評鑑表、正式聘書；亦提

供文具、保溫瓶、杯子、簡報筆、錄音筆、攝影機等用品借用。

 當天最早可於8:15至系辦借用教室鑰匙，進行器材測試；或於

前一天17:30前測試完成歸還鑰匙。

 茶點部分請與指導教授討論後自行處理。

 請自行安排小幫手協助記錄及拍照，是否錄音錄影請自行決定。

 會議紀錄簡單扼要即可，不需逐字稿，相關範本可於系網下載。



３論文口試
3.口試當天

 口試程序：主持人致詞→研究生簡報論文內容→考試委員提問、

研究生答辯→考試委員會議（研究生及旁聽者離席）→宣佈考

試結果（研究生返席），全程約2小時左右。

 口試結束，請立即繳交領據、審定書、評分表、評鑑表至系辦。



4
畢業離校
1.上傳論文：論文修改完成後，請自行彙整上傳至圖書館系統。（上傳

方式、論文授權書及相關規定請見https://cloud.ncl.edu.tw/nutn/）

2.繳交各式資料至系辦（資料很多，請逐項確認）

 口試會議紀錄（含照片，不用紙本，可寄電子檔至

nutn20204@gm2.nutn.edu.tw）

 第二次論文比對結果（需提供百分比那幾頁）

 學位論文符合學術倫理規範聲明書（填寫論文比對結果）

 預定畢業證書申請單（請於系網下載）

 口試成績單及入學修學要點（這兩項由系辦提供，學生毋須準備）

https://cloud.ncl.edu.tw/nutn/


4
畢業離校

 研究生畢業學習檔案、畢業證書申請書（系網可下載，這兩張

皆須指導教授與系主任簽名，請提早處理）

 歷年成績單（正本1份，可至紅樓1樓機器申請）

 論文至少印3本（1本留存系辦，1本交至校內圖書館，1本由系

辦代繳至國圖）

 光碟1份（校內圖書館）

 學術倫理證明（https://ppt.cc/fqlbCx，共需完成6小時線上認

證，請提早處理，並印出紙本交給系辦）

 通過英檢或英語加強班證明（電子檔即可，碩士在職專班不用）

https://ppt.cc/fqlbCx
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3. 至離校系統登錄

（https://student.nutn.edu.tw/stuLeave/Logon.aspx）

4. 填寫系上離校表單（https://ppt.cc/fcnY5x）

5. 繳交學生證及2吋照片1張給教務處（繳回學生證之後，將無法再使

用學校系統及圖書館等資源，請務必注意）

6. 繳交委託書給教務處（委託他人領證者才要繳交）

7. 寒暑假期間如欲辦理離校手續，請事先預約，因各單位主管及行政

人員皆有可能輪休。

8. 聯絡方式：06-2133111分機621，tigerjudy@mail.nutn.edu.tw。

https://student.nutn.edu.tw/stuLeave/Logon.aspx
https://ppt.cc/fcnY5x
mailto:tigerjudy@mail.nutn.edu.tw


THANKS


