繳交研究計畫
研究計畫審查申請流程如下：
一、至紅樓一樓（大門口進來第一棟）廁所外機器申請歷年成績單，審核是否已修畢32學分。
二、填寫「研究計畫審查申請表」。除下半部「指導教授推薦審查委員參考名單」 由指導老師推薦1名外，其它欄位請申請學生填妥並附上成績單，繳至系辦即可。
三、研究計畫郵寄準備：

（一）研究計畫1份
（二）鐘點費領據1張（請將研究計畫相關欄位填寫完畢）
（三）評鑑表1張（請將研究計畫相關欄位填寫完畢）
（四）審查委員聘書1張（系辦製作）

四、審查委員將鐘點費領據及評鑑表寄回時，系辦會影印2份評鑑表，一份給指導教授，一份給申請學生。
請注意：審查時間原則上是2至3個禮拜，惟仍須依各指導教授說明為主。
提出論文口試
一、在申請論文口試前，請先審核以下資料是否符合學校規定：
（一）請先確認拒研究計畫審查申請是否已超過3個月，如果不確定可至系辦確認。

（二）至紅樓一樓（大門口進來第一棟）廁所外機器申請歷年成績單，審核是否已修畢32學分。

（三）繳交完成之「學術活動紀錄表」、「學術倫理課程證書」、「英文門檻通過成績單」。
二、填寫「論文口試申請表」。除下半部「指導教授推薦口試委員參考名單」由指導老師推薦外，其它欄位由口試學生填妥並附上成績單，繳至系辦即可。
請注意：繳交論文口試申請表至寄送論文口試本至少需一個禮拜以上，因系辦需寫簽呈、製作聘書、安排口試教室等等，口試教室於申請口考時當場確認，事後如有異動以系網公告為主。
三、108學年度以後入學的學生須先完成論文比對後，始得提出論文口試申請，並須填寫「研究生學位論文符合學術倫理規範聲明書」（第一次比對）。
四、論文口試本郵寄準備：
（一）填妥「口試委員信函」列印後，至系辦用印。

（二）論文口試本。

請注意：至遲須於口試前2至3個禮拜完成寄件，惟仍須依各指導教授說明為主。
五、口試當天：
（一）領據：（請將論文口試相關欄位填寫完畢）
1.鐘點費：列印3份，口試委員各一張。
2.交通費：任教於非臺南市之委員才需填寫。

（二）口試文件：（請將論文口試相關欄位填寫完畢）
1.審定書：列印1份，置於指導教授座位。
2.評分表：列印1份，置於指導教授座位。
3.評鑑表：列印3份，口試委員各一張。
（三）口試現場：

1.因需製作會議紀錄，請找一位幫手協助紀錄（錄音、錄影、拍照等）。
2.準備茶水：系辦有保溫壺可提供。
3.用品：簡報筆、馬克杯等。
六、論文口試結束後當天需繳交的資料：
（一）領據（鐘點費3份、交通費視情況回收）
（二）評鑑表3份（需確認都有簽名）
（三）評分表1份（需確認都有簽名）
（四）審定書1份（請將論文相關欄位填寫完畢；需確認都有簽名）
請注意：審定書及評分表當場確認無誤後，會影印提供予同學製作論文使用（給予審定書正本及評分表影本）。
七、108學年度以後入學的學生須再次完成論文比對，經系辦確認後，始得進行論文製作，並須填寫「研究生學位論文符合學術倫理規範聲明書」（第二次比對）。
八、畢業離校需繳交資料：
（一）會議紀錄（請將口試委員的意見打成逐字稿，勿過於簡略，另附上2－4張照片，於口試完畢畢業離校前傳送電子檔至 yms1202@mail.nutn.edu.tw）
（二）論文繳交：
1.系辦：論文3本及光碟1片。（系辦留存2本，1本寄國圖）
2.本校圖書館：論文1本、授權書2份（一份校內一份校外，需親筆簽名）及光碟一片。
（三）論文上傳程序（須預留2-3天審核期間）：
1.上傳位置：https://cloud.ncl.edu.tw/nutn/（需先申請帳號）
2.上傳資料：
(1)建議上傳論文全文完整版，依序為：封面（中文及英文）、校內授權書、審定書、摘要（中文及英文）、全文，圖書館審核後就可直接用這版送印。
(2)授權書：下載簽名後需上傳簽名後的檔案。
（四）校內其他文件：

1.碩士畢業申請書
2.研究生畢業學習檔案檢核表
3.預定畢業證書申請單
4.畢業離校採線上作業，請研究生於畢業離校前（一週前）至離校系統辦理畢業離校事宜。https://student.nutn.edu.tw/stuLeave/Logon.aspx
5.畢業離校系辦關卡問卷：https://forms.gle/NujS2iL5gdZjxo3z6
請注意：寒暑假期間如欲辦理離校手續，請事先預約，因寒暑假主任及行政人員皆有輪休。
*其餘規定，請參閱各年度之修業要點。相關表格均置於本系網頁，歡迎下載*
填 寫 領 據 請 先 看 這

    領據共有兩類，分為「研究計畫審查」及「論文口試」，請留意不要印錯了。
一、鐘點費：以場次計算，如口試委員當天有2場以上，則每場次填寫一張。

（一）研究計畫口試：僅校外委員可支領，一場1,000元。
   （二）論文口試：

1.日碩：校內外口委皆可支領，每位1,000元。
2.夜碩：校內外口委皆可支領，每位1,500元。

二、交通費：

（一）以服務機關為主，任教於非臺南市之委員才需填寫。

（二）實報實銷，以票根為主，如無票根，則以自強號票價支付，只需提供來程車票。

（三）以天數計算，如口試委員當天有2場以上，僅支付一張領據的金額。

三、請口試學生自行下載領據填寫：

（一）題目 

（二）日期 

（三）地點 

（四）中華民國    年   月   日（為口試當天日期） 

四、口試委員親筆填寫領據項目為：

（一）口試委員 

（二）服務單位 

（三）職稱 

（四）身分證字號

（五）戶籍地址 

（六）郵局或銀行帳號（二擇一，填寫銀行帳號需扣手續費，請告知口試委員）
國立臺南大學

□國語文教學與應用碩士班　□中國文學碩士在職專班
□國語文學系碩士班
研究計畫審查委員鐘點費領據

	研究計畫題目﹕

日  期﹕     年    月    日

 MERGEFIELD 時間      時    分~    時    分

地  點﹕

鐘點費﹕新台幣 壹 仟 零 佰 零 拾 零 元整

審查委員﹕                   （簽章） 服務單位：                 

職   稱：□教授□副教授□助理教授

身份證字號﹕                  （副）教授證字號：                 

戶籍地址﹕      縣（市）      鄉（區、市、鎮）    里（村）   鄰        路（街）   段    巷    弄    號   樓之

郵局：局號 □□□□□□-□  帳號□□□□□□-□
銀行：       銀行       分行  帳號 □□□□□□□□□□□□□□□□
中華民國   年  月   日


國立臺南大學

□國語文教學與應用碩士班　□中國文學碩士在職專班
□國語文學系碩士班
論文口試委員鐘點費領據

	研究計畫題目﹕

日  期﹕     年    月    日

 MERGEFIELD 時間      時    分~    時    分

地  點﹕

鐘點費﹕新台幣 壹 仟 　 佰 零 拾 零 元整

口試委員﹕                   （簽章） 服務單位：                 

職   稱：□教授□副教授□助理教授

身份證字號﹕                  （副）教授證字號：                 

戶籍地址﹕      縣（市）      鄉（區、市、鎮）    里（村）   鄰        路（街）   段    巷    弄    號   樓之

郵局：局號 □□□□□□-□  帳號□□□□□□-□
銀行：       銀行       分行  帳號 □□□□□□□□□□□□□□□□
中華民國   年  月   日


國立臺南大學

□國語文教學與應用碩士班　□中國文學碩士在職專班
□國語文學系碩士班
論文口試委員交通費領據

	研究計畫題目﹕

日  期﹕     年    月    日

 MERGEFIELD 時間      時    分~    時    分

地  點﹕

交通費﹕新台幣    仟    佰    拾    元整

（       至       □火車（自強號）□飛機 □高鐵）

口試委員﹕                   （簽章） 服務單位：                 

職   稱：□教授□副教授□助理教授

身份證字號﹕                  （副）教授證字號：                 

戶籍地址﹕      縣（市）      鄉（區、市、鎮）    里（村）   鄰        路（街）   段    巷    弄    號   樓之

郵局：局號 □□□□□□-□  帳號□□□□□□-□
銀行：       銀行       分行  帳號 □□□□□□□□□□□□□□□□
中華民國   年  月   日


